
 

 

 

 

 

POSIZIONE  
ASSISTENTE UFFICIO GARE D’APPALTO 
 

AZIENDA 
Medtec srl – distributore di Dispositivi Medici 
Sede di lavoro: Trecastagni (CT) 

 

DESCRIZIONE 
 

A giovane laureato/a si offre tirocinio formativo come Assistente ufficio gare d’appalto presso la 

Medtec srl, azienda che opera nel mercato della distribuzione di medical devices.  

 

La risorsa dovrà affiancare il Direttore Commerciale dell’azienda e dovrà essere in grado di:  

 gestire con accuratezza e riservatezza la documentazione affidata e gli archivi di reparto; 

 analizzare i bandi di gara e i relativi documenti di gara; 

 elaborare e gestire delle istanze di partecipazione a gare pubbliche; 

 analizzare il capitolato di gara e predisporre la documentazione necessaria 

(amministrativa/tecnica/economica) per la partecipazione alle gare d'appalto; 

 elaborare l'offerta commerciale e le relative analisi dei costi; 

 previo controllo, sottoporre alla firma della direzione tutta la documentazione necessaria alla 

partecipazione alla gara o alla produzione dell'offerta commerciale; 

 supportare le funzioni commerciali; 

Sono apprezzate inoltre capacità di problem solving, responsabilità nel portar a termine le pratiche 

che vengono assegnate, precisione e capacità di analisi e svolgimento. 

 

CARATTERISTICHE E COMPETENZE PROFESSIONALI 
 

 laurea ad indirizzo Economico o Giuridico e/o formazione affine 

 ottima capacità di utilizzo del pc e dei principali applicativi 

 ottima capacità di utilizzo del pacchetto Office in particolare Excel; 

 buona conoscenza della lingua Inglese (scritta e parlata) 

 

 

Si offre tirocinio post-laurea della durata di 6 mesi full-time (con fine di assunzione) – indennità 

pari a 500 euro  

 

Inoltrare le candidature al seguente indirizzo mailto:giulia.iannuzzi@medtec.it  

I CV dovranno pervenire entro e non oltre il 26 Marzo 2021. 
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